ANLEITUNG FUR ARBEITGEBER

Stellenborse fur Buchhalter

Allgemeine Informationen

Wer sind unsere Kandidaten?

Alle Kandidaten haben erfolgreich Lehrgdnge der
Online-Akademie fUr Buchhaltung und Personal absolviert.

Wie kann ich meine Jobanzeige veroffentlichen?
Registrieren Sie Ihr Unternehmen auf unserer Plattform. Wir
UberpriUfen Ihre Daten und benachrichtigen Sie, sobald Ihr Konto
aktiviert wird. Nach der Aktivierung kdnnen Sie Jobanzeigen
veroffentlichen.

Wie hoch sind die Nutzungskosten der Plattform?

Derzeit ist die Nutzung kostenlos.
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Erste Schritte

Startseite
Hier finden Sie wichtige Informationen Uber die Plattform.

Mein Konto

Finden Sie oben rechts Ihren Namen. Wenn Sie darauf klicken,
erscheint eine Liste mit der Moglichkeit, zum Dashboard zu
gelangen. Dort konnen Sie |hr Konto verwalten und nach
potenziellen Mitarbeitern suchen.

- en
Mein Unternehmen Siree

Unter “Dashboard” die Seite "Unternehmen einreichen”
auswdhlen. Das Formular ausfillen. Auf den Button “Vorschau
Unternehmen” klicken und die Daten Uberpriufen. Auf den
Button “Unternehmen einreichen” klicken und die Daten erneut
Uberprifen. Nach der manuellen Prifung veroffentlichen wir
lhr Unternehmensprofil.
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Erste Schritte

Meine Jobs

Klicken Sie oben rechts auf den Button “Eine Stelle
veroffentlichen”. FUllen Sie alle Felder aus. Auf den Button
“Vorschau Listing” klicken und die Daten Uberprifen. Auf den
Button “Listing einreichen” klicken. Nach manueller Prifung
veroffentlichen wir IThre Jobanzeige.

Lebenslauf
Bewerberrecherche

Unter “Dashboard” die Seite “Lebensldufe
Potenzielle Mitarbeiter recherchieren.

nn

auswdhlen.

Kommunikation mit den Bewerbern ~ ~
Oben rechts, neben Ihrem Namen und dem Button “Eine Stelle
veroffentlichen”, befinden sich 2 wichtige Symbole: “Brief” und
“Glockechen”.

"Brief". Hier kdnnen Sie mit potenziellen Mitarbeitern

kommunizieren. Bei Bedarf kdnnen Sie auch Dateien
versenden.

“"Glockchen”. Hier erhalten Sie Benachrichtigungen, zum
Beispiel, wenn |hre Jobanzeige genehmigt wird.

Falls Fragen, wenden Sie sich bitte an:
job@buchhaltung-akademie.de



